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Na osnovu ¢lana 23. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne
1 Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, br: 49/05 i 103/21),
Ministarstvo zdravstva Kantona Sarajevo objavijuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

1. Naziv radnog mjesta:
Visi referent - Tehnicki sekretar ................. SSS —1 izvrsilac

2. Opis poslova radnog mjesta

Visi referent - Tehnicki sekretar:

Poslovi kancelarijskog i arhivskog poslovanja Ministarstva, ovjeravanje rukopisa, prijepisa i
potpisa Ministarstva, tehni¢ki poslovi za potrebe ministra i sekretara Ministarstva, i svi drugi
poslovi koji spadaju u administrativno-tehni¢ke poslove Ministarstva, uestvuje u svim oblicima
stru¢nog obrazovanja i usavrSavanja koje se odnosi na propise iz nadleZnosti sektora, kao i poslovi
koje mu odredi sekretar Ministarstva i ministar, a za svoj rad odgovoran je sekretaru Ministarstva i
ministru.

U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje
politiku kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem
upravljanja kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

3. Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:

Pored opéih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, br: 49/05 i
103/21), kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove:

- SSS - IV stepen struéne spreme, zavrSena gimnazija, upravna ili birotehni¢ka $kola ili
zavrSena druga Skola SSS - IV stepen, najmanje 10 mjeseci radnog staza, poloZen struéni
ispit 1 poznavanje rada na raunaru

4. Spisak potrebnih dokumenata:

- Svojeru¢no potpisana prijava na Javni oglas sa kratkom biografijom, kontakt podacima

(adresom stanovanja i brojem telefona),

- Uvjerenje o drZzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci od dana objave Javnog oglasa),

- Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- Svjedocanstvo o zavrenoj $koli,

- Izjava da kandidat nije obuhvac¢en odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine,

- Izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno u Bosni i Hercegovini,
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- Dokumentacija kojom se dokazuje status iz ta¢ke 5. Javnog oglasa (¢lan 3., 4. i 5. Uredbe o
jedinstvenim kriterijima i pravilima za zaposljavanje branilaca i &lanova njihovih porodica u
institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo.

— Dokumentacija uz prijavu dostavlja se u originalu ili ovjerenoj kopiji. Izabrani kandidati ¢e
biti duzni dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na rad.

5. Prednost pri zapoSljavanju pod posebnim uslovima

Prednost pri zaposljavanju ostvaruju branioci i €lanovi njihovih porodica, u skladu sa
Zakonom o dopunskim pravima boraca-branitelja BiH (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br:
45/12-prec¢idéeni tekst, 26/14, 46/17, 18/19, 20/20 i 24/20-ispravka), Zakonom o pravima
demobilisanih branilaca i ¢lanova njihovih porodica (,,SluZbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine®, broj: 54/19), Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo$ljavanje
branilaca i €lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i
op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 37/20 i 27/21) i
Instrukcijom o bliZoj primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbu o jedinstvenim kriterijima i
pravilima za zapo$ljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu
Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
broj 38/20 1 28/21).

Naprijed navedena lica prednost pri zapos$ljavanju po Uredbi o jedinstvenim kriterijima i
pravilima za zapoSljavanje branilaca i €lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu
Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
broj: 37/20 i 27/21) ostvaruju ako su na evidenciji JU Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo ili
su zaposlena na odredeno vrijeme ili su zaposlena sa niZom struénom spremom od one koju
posjeduju.

6. Rok trajanja javnog oglasa i adresa za podnoSenje prijava:

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja.

Prijave na javni oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti u zatvorenoj koverti
putem preporucene poste ili pisarnice Kantona Sarajevo, sa naznakom:

Ministarstvo zdravstva Kantona Sarajevo
ul. Reisa Dzemaludina CauSeviéa 1
71 000 Sarajevo

“Komisija za provedenje javnog oglasa za prijem namjeStenika - ne otvaraj”

NAPOMENA:
Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.

Tel: + 387 (0) 33 562-104, Fax: + 387 (0) 33 562-243 272
Web: http://mz.ks.gov.ba, E-mail: mz{@mz.ks.gov.ba
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