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Broj: 10-33-36321/23
Sarajevo, 23.08.2023. godine

Na osnovu ¢lana 21. Zakona o namjestenicima u organima dr¥avne sluZbe u F ederaciji Bosne
1 Hercegovine (Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj: 49/05 i 103/21), Pravilnika o
unutraS$njoj organizaciji Ministarstva zdravstva Kantona Sarajevo, broj: 10-02-8089/23 od
28.03.2023. godine i Odluke Vlade Kantona Sarajevo, broj: 02-04-33336-15/23 od 20.07.2023.

godine, Ministarstvo zdravstva Kantona Sarajevo objavijuje

INTERNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

1. Naziv radnog mjesta:

Visi referent za realizaciju budZeta Ministarstva................ SSS -~ 1 izvrSilac
Visi referent za ostvarivanje dopunskih prava na medicinska sredstva RVI-a........ SSS -
1 izvrdilac

2. Opis poslova
2.1. Opis poslova radnog mjesta Vi$i referent za realizaciju budZeta Ministarstva

Priprema odgovarajuce obrasce i dokumentaciju za prijenos sredstava korisnicima putem
Ministarstva finansija, udestvuje u pripremanju odgovarajuc¢ih statistickih izvjeltaja, obraduje
podatke na raCunaru, brine o arhiviranju materijalno knjigovodstvene dokumentacije, prikuplja
odgovaraju¢e podatke vezane za obratun i isplatu plata i naknada uposlenika, vodi evidenciju
ulaznih faktura, vi$i prijavu poreza na dohodak u Jedinstveni sistem Porezne uprave FBiH, vrsi
azuriranje podataka na mjeseénom nivou lica osiguranih putem ovog ministarstva, te prijavu/odjavu
lica u Jedinstveni sistem Porezne uprave FBiH, usaglaSava evidencije Ministarstva sa evidencijom
dobavljaca,udestvuje u svim oblicima struénog obrazovanja i usavrSavanja koje se odnosi na
propise iz nadleZnosti odjeljenja, teobavlja i druge poslove po nalogu 3efa odjeljenja, pomoénika
ministra i ministra, a za svoj rad odgovoran je Sefu odjeljenja.

U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje
politiku kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem
upravljanja kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.
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2.2. Opis poslova radnog mjesta Visi referent za ostvarivanje dopunskih prava na
medicinska sredstva RVI-a

Vrsi prijem i obradu zahtjeva za dopunska prava RVI-a koji se odnose na ovjeru medicinskih
sredstava, recepata i drugih zahtjeva, vodenje evedencije o odobrenim zahtjevima, izrada
generisanih izvjestaja te vodenje i aZuriranje baze podataka za RVI-a, kao i vrSenje drugih poslova
koji spadaju u grupu informaciono-dokumentacionih poslova, daje informacije ratnim vojnim
invalidima o potrebnoj dokumentaciji za ostvarivanje njihovih dopunskih prava, vr$i izradu
tromjese¢nih potvrda za medicinsko-sanitetski materijal za potrebe RVI-a paraplegifara, priprema
program rada i izvje$taj o radu odjeljenja, udestvuje u svim oblicima struénog obrazovanja i
usavrSavanja koje se odnosi na propise iz nadleZnosti sektora, vr$i i druge poslove koje mu odredi
Sef odjeljenja, pomoc¢nik ministra i ministar, a za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja.

U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje
politiku kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem
upravljanja kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

3. Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:

Pored op¢ih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj: 49/05 i
103/21), kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove, i to:

Za radno mjesto Visi referent za realizaciju budzeta Ministarstva:
— SSS -1V stepen, zavrSena ekonomska $kola ili gimnazija, poloZen stru¢ni ispit i najmanje
10 mjeseci radnog staza;

Za radno mjesto Visi referent za ostvarivanje dopunskih prava na medicinska sredstva
RVI-a:

— SSS — IV stepen strucne spreme, zavrsena $kola zdravstvenog usmjerenja, poloZen stru¢ni
ispit, poznavanje rada na ra¢unaru i najmanje 10 mjeseci radnog staza.;

4. Spisak potrebnih dokumenata:

— Svojerucno potpisana prijava na Interni oglas sa kratkom biografijom, kontakt podacima
(adresom stanovanja i brojem telefona),

— Upvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci),

— Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

— Svjedocanstvo o zavrienoj skoli,

— Potvrda o poznavanju rada na radunaru,

— Izjava da kandidat nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine,

— Izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti
u Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno u Bosni 1 Hercegovini,

— Potvrda da je kandidat u radnom odnosu u organu drzavne sluZbe.

Dokumentacija uz prijavu dostavlja se u originalu ili ovjerenoj kopiji. Izabrani kandidati ¢e
biti duzni dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na rad.
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5. Rok trajanja internog oglasa i adresa za podnoSenje prijava:
Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja.

Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti u zatvorenoj koverti putem
Pisarne Kantona Sarajevo i preporu¢enom postom, sa naznakom:

Ministarstvo zdravstva Kantona Sarajevo
Ul Reisa DZzemaludina CauSeviéa 1
71 000 Sarajevo
“Komisija za provodenje internog oglasa za prijem namjeitenika - ne otvaraj”

NAPOMENA: Pravo prijavljivanja na ovaj interni oglas imaju samo namje§tenici koji su veé
uposleni u organima drzavne sluzbe.
Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.

MINISTAR

Prof./dr. Haxis Vranié

Dostavljeno:
- Oglasna plota Kantona Sarajevo,
- Arhiva 2\
N
[ ——a Adresa: Reisa DZzemaludina Caugeviéa 1. 71 000 Sarajevo
/ 75;14"@? Tel: + 387 (0) 33 562-104, Fax: + 387 (0) 33 562-243 33
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